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温馨提醒：在办理税务师事务所行政登记（变更、终止）过程中遇到疑难问题，请先查阅常

见问题；仍不能解决的，操作问题请拨打 4000912366、0898-12366-9-3。政策规定请拨打

12366 热线。
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1.税务师事务所行政登记文件依据？

答:一、国家税务总局关于发布《税务师事务所行政登记规

程（试行）》的公告（国家税务总局公告 2017 年第 31 号）；

二、《国家税务总局关于税务师事务所行政登记有关问题的

公告》（国家税务总局公告 2018 年第 4号）。

2.需要办理行政登记的涉税专业服务机构类型？

答：税务师事务

3.税务师事务所行政登记应具备的条件？

答：一、《国家税务总局关于发布<税务师事务所行政登记规程
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（试行）>的公告》（国家税务总局公告 2017 年第 31 号）第五

条：税务师事务所采取合伙制或者有限责任制组织形式的，除国

家税务总局另有规定外，应当具备下列条件：

（一）合伙人或者股东由税务师、注册会计师、律师担任，

其中税务师占比应高于百分之五十；

（二）有限责任制税务师事务所的法定代表人由股东担任；

（三）税务师、注册会计师、律师不能同时在两家以上的税

务师事务所担任合伙人、股东或者从业；

（四）税务师事务所字号不得与已经行政登记的税务师事务

所字号重复。

合伙制税务师事务所分为普通合伙税务师事务所和特殊普

通合伙税务师事务所。

第十六条 税务师事务所分所的负责人应当由总所的合伙人

或者股东担任。

二、《国家税务总局关于税务师事务所行政登记有关问题的

公告》(国家税务总局公告 2018 年第 4 号)文件进一步扩大税务

师事务所合伙人或股东条件范围：

（一）符合以下条件的税务师事务所，可以担任税务师事务所

的合伙人或者股东：

1.执行事务合伙人或者法定代表人由税务师担任；

2.前 3 年内未因涉税专业服务行为受到税务行政处罚；

3.法律行政法规和国家税务总局规定的其他条件。

（二）符合以下条件的从事涉税专业服务的科技、咨询公司，

可以担任税务师事务所的合伙人或者股东：
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1.由税务师或者税务师事务所的合伙人（股东）发起设立，

法定代表人由税务师担任；

2.前 3 年内未因涉税专业服务行为受到税务行政处罚；

3.法律行政法规和国家税务总局规定的其他条件。

4.关于税务师事务所股东组成规定的常见问题

4.1“合伙人或者股东由税务师、注册会计师、律师担任，其中

税务师占比应高于百分之五十”，怎么理解该比例？

答：该比例指人数占比，即股东中的税务师人数占全体自然人股

东人数 50%以上（不含 50%），对持股占比没有规定。

4.2 对税务师事务所股东的人数有规定吗？

答：只规定股东人员组成、税务师占比，没有限定人数。

4.3 税务师事务所有法人股东，该法人股东也要计入股东全体人

数作为计算税务师股东占比的基数吗？

答：不计入，税务师占比应高于 50%，仅指税务师占税务师、注

册会计师、律师担任三类自然人股东总人数的比例，机构股东不

计入该基数。

4.4 税务师事务所可以只由法人股东设立吗？

答：符合国家税务总局公告 2018 年第 4 号文件规定条件的法人

机构可以作为税务师事务所股东，但是税务师事务所还必须要有

自然人股东，自然人股东应符合“合伙人或者股东由税务师、注

册会计师、律师担任，其中税务师占比应高于百分之五十”的规

定。
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5.关于“税务师、注册会计师、律师不能同时在两家以上的税务

师事务所担任合伙人、股东或者从业”规定的常见问题

5.1 本条规定“两家以上”含两家吗？

答：含两家。

5.2 税务师、注册会计师、律师可以同时在税务师事务所和其他

类型涉税专业服务机构担任合伙人、股东或者从业吗？

答：可以。

6.税务师事务所分所行政登记规定常见问题

6.1 税务师事务所分所负责人应满足的条件？

答：税务师事务所分所的负责人应当由总所的合伙人或者股东担

任。

6.2 分所的负责人由总所的合伙人或者股东担任，与“税务师、

注册会计师、律师不能同时在两家以上的税务师事务所担任合伙

人、股东或者从业”规定是否相悖？

答：不相悖，总所与分所为同一家所，并非两家所。

6.3 税务师事务所分所只有负责人，没有股东，在行政登记表上

怎么填报？

答：税务师事务所分所办理行政登记，负责人填报在“执行事务

合伙人或法定代表人姓名”栏次，“合伙或股东人员信息”栏次

填报总所的合伙人或股东信息。

6.4 分所办理行政登记，对总所有什么要求？
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答：总所需要先办理行政登记。

6.5 分所办理行政登记时，录入总所统一社会信用代码后，提示

总所没有“总所标识”，该如何处理？

答：需要联系受理总所行政登记的税务机关确认，是否在“金三

——涉税专业服务——涉税专业服务信息查询——行政登记情

况查询”模块中，总所的“总分所标识”栏显示为空，如是，需

要总所税务机关提交运维单申请后台维护标识为“总所”。

7.税务师事务所行政登记包括哪些业务？各项业务办理时限？

税务机关办理期限？

答：一、税务师事务所行政登记业务包括行政登记、行政登记变

更、行政登记终止。

二、各项业务的办理时限如下：

（一）行政登记：自取得营业执照之日起 20 个工作日办理；

（二）行政登记变更：自工商变更税务师事务所名称、组织

形式、经营场所合伙人或者股东、执行事务合伙人或者法定代表

人之日起 20 个工作日内、或其他取得税务师、注册会计师、律

师职业资格证书的一般从业人员变更之日起 20 个工作日内办理

行政登记变更；

（三）行政登记终止：于税务师事务所注销工商登记前办理。

三、税务机关办理期限：

（一）行政登记资料提交成功后，税务机关于 3 个工作日内

受理，受理后在“海南省税务局门户网站——信息公开——注税
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行业”公示不少于 5个工作日，公示期满无异议或有异议但经调

查不实的，予以颁发《税务师事务所行政登记证书》，并按税务

师事务所选择的领取方式发放证书。

（二）行政登记变更资料提交成功后，税务机关于 3 个工作

日内受理；涉及换发《税务师事务所行政登记证书》的，还需要

收回到原证书正副本后才给予受理，并将按税务师事务所选择的

领取方式发放新证书。

（三）行政登记终止资料提交成功后，税务机关收到退回的

《税务师事务所行政登记证书》正副本原件后给予受理。

8.上门办理行政登记业务的受理部门？

答：税务师事务所应当通过电子税务局网上办理行政登记业务，

发生系统故障等客观原因导致无法网上办理的，可采取上门办理

的方式提交相关材料办理行政登记。

受理单位：国家税务总局海南省税务局纳税服务处，地址：

海口市华信路 5 号附楼 2 楼,咨询电话：0898—66792502。

办理行政登记（变更、终止）所需财料清单及相关表单、填

表范本的查阅、下载路径：“国家税务总局海南省税务局”官网

首页→办税服务→资料下载→表证单书→涉税专业服务。

9.办理行政登记后还需要办理什么业务？

答：税务师事务所办理行政登记后，应当按照规定采集涉税专业

服务信息（办理路径：电子税务局——我要办税——涉税专业服
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务机构——涉税专业服务信息采集）。

10.税务师事务所行政登记（变更）人员信息的范围？

答：税务师事务所人员行政登记（变更）人员信息范围是税务师

事务所中的税务师、注册会计师、律师三类人员的证书信息。

11.税务师事务所“三师”人员信息行政登记与涉税专业服务信

息采集的关联及注意事项？

答：税务师事务所的税务师、注册会计师、律师（简称“三师”)

人员信息既涉及行政登记，也涉及涉税专业服务信息采集。税务

师事务所行政登记（变更）办理“三师”人员姓名、身份证号、

涉税专业服务资格证书名称（仅“三师”类证书）及编号、行业

协会会员编号等几项信息的增加、变更或删除，税务机关受理办

结后，信息会自动带到涉税专业服务人员信息模块中；税务师事

务所需要进入“电子税务局——涉税专业服务信息采集——涉税

专业服务人员基本信息采集——人员维护”模块进一步完善人员

其他基础信息或删除人员信息。

税务师事务所非“三师”人员信息不需通过行政登记录入，

直接通过涉税专业服务信息采集平台采集。

12.税务师事务所行政登记（变更）录入人员证书信息时，提示

人员还在其他税务师事务所，该如何处理？

答：需要该所通过“国家税务总局海南省税务局”官网——电子
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税务局——我要查询——涉税中介机构信息查询模块”查询确认

是否行政登记信息中还有该人员信息，如有，需要做行政登记变

更删除人员证书信息，然后再进入“电子税务局——涉税专业服

务信息采集——涉税专业服务人员基本信息采集——人员维护”

模块删除该人员信息；如行政登记信息模块查询不到该人员证书

信息，进一步在涉税专业服务信息采集模块中查看是否还有该人

员信息并删除。

13.税务师事务所通过电子税局办理行政登记（变更、终止），

怎么取得办理回执作为加入行业协会材料？

答：税务师事务所通过电子税局办理行政登记（变更、终止），

可以在“办税进度及结果信息查询”模块查询办理状态。税务机

关受理后会将受理表单抄送省税协，如税务师事务所或所内税务

师要加入税务师行业协会，不需再向省税协提供办理行政登记

（变更、终止）回执，只需要提供省税协要求的其他材料。

14.税务师事务所行政登记（变更、终止）与协会信息备案的先

后顺序？

答：税务师事务所及所内税务师要加入税务师行业协会的，应当

于办理行政登记（变更、终止）后，再携带省税协要求的材料到

省税协办理相关业务。海南省注册税务师协会地址：海口市龙华

区滨海大道华信路 5 号 6 楼 603 室，联系电话：0898-66267483。
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