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1. 文档说明

1.1. 简介

本操作手册介绍会计人员的用户注册、登录系统、密码找回、信

息采集、信息变更、继续教育学习和跨省调转的操作。

1.2. 阅读对象

需要进行信息采集和继续教育的会计人员。

1.3. 操作流程
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2. 信息采集

2.1.注册

打开浏览器在地址栏输入“贵州省财政会计网网址：

http://czkj.guizhou.gov.cn/”选择“信息采集”如图（1）。（建

议使用浏览器：Google 浏览器，360 极速浏览器、火狐浏览器）

图（1）

第一步：点击“用户注册”，如图（2）。
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图（2）

第二步：选择信息采集对象选项内容，如图（3）。

图（3）
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1. 是否在贵州省内从事会计工作;2. 是否持有会计专业技术资格证书；

若都不属于这两类人员，无须进行信息采集。

第三步：填写注册信息

1. 输入您的姓名;

2. 选择证件类型；

3. 填写证件号；

3. 设置密码（两次密码要保持一致）；

4. 输入手机号码，点击“获取短信验证码”，输入手机接收

到短信验证码；

5.点击“注册”按钮，完成注册。如图（4）。

图（4）
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2.2.重置密码

第一步：点击“忘记密码”，如图（5）。

图（5）

第二步：填写账号信息

1. 输入您的姓名;

2. 填写证件号码；

3. 输入手机号码，点击“获取短信验证码”，输入手机接收

到短信验证码；

4. 点击“下一步”按钮，跳转下一步。如图（6）；

5. 设置新密码（两次密码要保持一致）；

6. 点击“完成”按钮，完成密码找回。如图（7）。
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图（6）

图（7）

2.3.信息采集

第一步：登录
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1. 打开登录页面；

2. 输入证件号和密码；

3. 点击登录。如图（8）

图（8）

第二步：阅读须知

1. 登陆成功之后请您阅读采集须知（必上传附件只有身份证和个

人头像，若是在校学生需上传学生证附件）；

2. 勾选“承诺填写信息的真实性”；

3. 点击“下一步”，进行信息采集填写。如图（9）
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如图（9）

第三步：填写个人信息

选择民族、政治面貌、输入电子邮箱、上传本人免冠证件照头

像、上传身份证附件（身份证人像面和身份证国徽面），点击“下一

步”。如图（10）

图（10）

第四步：填写学历信息

填写真实学历信息，全日制教育、非全日制教育信息（没有进

行过非全日制教育可以不用填写）。如图（11）
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图（11）

第五步：填写专业技术信息

一、专业技术认证

1. 是否是注册会计师

2. 是否是税务师

3. 是否是资产评审师

4. 是否有珠算等级

根据个人真实情况打√或选择。

二、专业技术资格信息

包括专业技术资格类型、专业技术资格级别、专业技术资格取得

方式、专业技术资格取得时间和专业技术资格证书或批文号。

专业技术资格类型：会计类、经济类、审计类、统计类和其他类

型；

专业技术资格级别：初级、中级、高级和正高级；

专业技术资格获取方式：评审、考试和考评；

专业技术资格取得时间：按找证书上面登记的时间选择时间；
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专业技术资格证书号或批文号：按照证书上面登记证书编号填写。

若会计人员取得多个专业技术资格，可以点击‘新增’按钮添加

多个专业技术资格信息。如图（12）

图（12）

三、高端会计人才信息，若不是高端会计人才无需填写。

高端会计人才信息包括会计人才类型、入选年度、期次、培养状

态和毕业年度。

会计人才类型：高端会计人才、国际化高端会计人才、全国高端

会计人才特殊支持计划和全国中大型企事业单位总会计师培训（高端

班）；

入选年度：填写培养入选年度；

期次：输入入选期次；

培养状态：培养中、已毕业、已淘汰和已除名。

毕业年度：填写毕业年度；

若高端会计人员参加过多个高端人才培养，可以点击‘新增’

按钮添加多个高端会计人才信息。如图（13）
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图（13）

四、奖励信息

奖励信息包括奖励内容、奖励级别、获得奖励日期、颁奖单位、

备注和其他守信信息。

奖励内容：填写奖励事项名称；

奖励级别：国家级、省部级、地市级和其他；

获得奖励的日期：选择奖励证书上面的日期；

颁奖单位：填写颁奖的单位名称；

备注：填写备注，可不填；

其他守信信息：可填写其他守信的信息。

若会计人员获得过多个奖励，可以点击“新增”按钮添加多个奖

励信息。如图（14）
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图（14）

第六步：填写工作信息

在岗状态：

1.会计工作岗位

2.非会计工作岗位

3.待业

4.在校生

所属行政区划：（1.所属行政区划是指，工作单位注册所在地或学籍所在地，

待业人员可选择审核户籍所在地或居住地所属行政区划。2.省本级仅限省直行政事业单

位或省属国有企业人员选择。）

会计岗和非会计岗：请选择单位所在行政区划；

待业：请选择户口所在地或者居住证所在行政区划；

在校生：请选择学校所在行政区划，上传学生证。如图（15）
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图（15）

第七步：提交，完成信息采集

填写完成所有信息之后，点击“下一步”按钮完成信息采集提交。

信息采集提交后无需财政部门审核，系统自动生成会计人员信息

档案。如图（16）
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图（16）

2.3.采集状态

查看是否已经完成信息采集，如图（17）所示：

图（17）

3. 信息变更

若有信息发生变更，登录信息采集系统点击“信息变更”菜

单，可对相应的内容进行修改（除性别、所属国家、出生日期、
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证件类型和身份证号码不能变更以外，其他信息项均可变更）。

如下图（18）

图（18）

选择要变更的信息项，点击“变更信息”按钮，修改内容后，点

击“保存”按钮。

图（19）
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4. 继续教育

条件：只有完成信息采集的会计人员才可以进行继续教育学习。

继 续 教 育 可 通 过 登 录 “ 贵 州 省 财 政 会 计 网 ” 网 址 ：

“http://czkj.guizhou.gov.cn/”选择“继续教育”，登录系统进

入“继续教育”菜单。如图（20）、图（21）、图（22）。（建议使

用浏览器：Google 浏览器，360 极速浏览器、火狐浏览器）

图（20）

图（21）
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图（22）

4.1.专业课学习

首先进入继续教育菜单页面，在菜单中可以找选择“专业课学习”

选项跳转到下一级菜单，选择“远程教育”跳转到通过备案的机构列

表。选择需要学习的年度点击“查询”，在查询出机构列表中选择学

习机构，点击“报名”按钮，报名成功后点击“点击查看”跳转到通

过财政部门备案的第三方学习网校平台。如图（23）、图（24）、图

（25）
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图（23）

图（24）
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图（25）

在第三方机构平台完成课程学习后，继续教育学分由第三方机构

回传，无需在学分确认申请中申请。

4.2.学分确认申请

首先进入继续教育菜单页面，在菜单中可以找选择“学分确认申

请”选项跳转到下一级菜单，选择“我要申请”申请学分抵扣，选择

“我的申请历史”查询申请的学分抵扣记录。如图（26）、图（27）
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图（26）

图（27）
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4.3.继续教育记录查询

首先进入继续教育菜单页面，在菜单中可以找选择“继续教育记

录查询”选项跳转到查询页面，选择年度点击“查询”，如点击查询

没有记录，点击“查看明细”，查看详细记录。如图（28）、图（29）

图（28）
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图（29）

5. 跨省调转

条件：只有没有在进行中的业务（比如学分确认申请审核中、继

续教育记录审核中等）的会计人员才可申请跨省调出，跨省调入需在

信息采集地申请调出后方可申请调入。

5.1.跨省调入

跨省调入可在“贵州省财政会计网”网址：

“http://czkj.guizhou.gov.cn/”选择“跨省调转”，跳转页面后

按照网页提示第一步填写验证信息，第二步确认调入的信息是否正确，
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第三步设置账号登录密码。如图（30）、图（31）

图（30）

图（31）

5.2.跨省调出

跨 省 调 出 通 过 登 录 “ 贵 州 省 财 政 会 计 网 ” 网 址 ：

“http://czkj.guizhou.gov.cn/”选择“跨省调转”，登录系统进
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入菜单，选择“人员调转”——“跨出省外调转”，进入调出省外申

请资源列表页面，点击“申请”可申请调出，申请调出后可在调出省

外申请资源列表页面查看调出进度。如图（32）、图（33）、图（34）、

图（35）。（建议使用浏览器：Google 浏览器，360 极速浏览器、火

狐浏览器）

图（32）

图（33）
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图（34）

图（35）

如全国平台处理状态为“待调入地接收”，则可在调入地申请调

入,未在调入地申请调入前，均可撤回调出。如图（36）
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图（36）
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