
附件4

网上申报注意事项

项目名称 注意事项

基本要求

各项年限均按周年计算，时间截止到2023年12月31日。每一项须准确（不得使
用简称）。没有对应项目或超出提报材料数量的材料可在“上传其他证明附件
”里上传。上传材料按照“时间+内容”的格式命名，如：“2016年工程中级职
称证书”“2010年本科学历证书”。同一项附件超过两页的，可将多个页面合
并成一个文件上传，要保证上传材料清晰。

全日制学历 参加全日制教育取得的最高学历。扫描上传原件。

评审依据学
历

符合职称评审条件的最高学历。扫描上传原件。一并上传学信网证书查询页面
或教育部学历证书电子注册备案表，学历时间较早，无法在学信网查询的，需
上传档案内学籍登记表。党校学历一并上传党校官网查询页面。

现专业技术
职称

现任专业技术职称。职业资格对应职称申报的，填写职业资
格所对应职称。无现专业技术职称，可在下拉选项中选择“
其他”，手动填写“无”。

上传资格证书封面
和内容页，聘书、
聘任文件。如现职
称是通过改系列评
审取得，应先填写
现职称信息，再使
用“新增”项填写
改系列前的专业技
术资格信息和聘任
情况。

专业技术获
得资格时间

一般为公布生效时间，以公布文件或资格证书为准。职业资
格对应职称申报的，填写获得现职业资格时间。

聘任时间及
年限

聘任时间为第一次受聘现职称时间，而非获取职称时间，以
聘文、聘书为准；年限为聘任现职称的累计年限。未聘任的
不填。

职业资格

以职业资格对应职称申报的，填写该项内容。正常申报人员
不填写此项内容。

获得职业资
格时间

任现职以来
各年度考核

结果

填写近5年年度考核情况，任现职不足5年的，填写任现职以来各年度考核情
况，并上传相应年度考核登记表原件。



项目名称 注意事项

外语/计算
机水平

已取得职称外语/计算机等级证书的填写此项，未取得等级证书的不填写。

继续教育
申报高级职称填写近5年情况，申报中级填写近4年情况，申报初级按评委会具
体要求填写，任现职不满相应年限的，填写任现职以来情况。一并上传“滨州
市专业技术人员继续教育公共服务平台”下载的合格证明。

工作经历 应与人事档案记录一致；填写从事的专业技术工作和专业技术职称。

任现职以来
取得的代表
性成果

1.根据申报职称系列（专业）评价标准要求，填写任现职或取得现职称以来的
成果；同一成果不得在多个类别栏目中重复填报，同一成果获得的不同奖项只
填写最高奖项。
2.“获奖”“课题”“专利”“论文著作”，每一类别填写不超过3项；其他不
能对应或超出填写数量的代表性成果可择优挑选不超过3项填写在“其他”。
3.“论文著作”以“类别+内容”格式填写，论文标注“论文”，著作分别标注
“专著、合著、编著（多人编著的标注‘主编、副主编、编委’）”如：论文
《*******》，著作《*****》，副主编《******》；
4.“论文”需上传封面、作者所在目录页、论文内容页。一并上传期刊查询页
面（国家新闻出版署官方网站-从业机构和产品查询-期刊/期刊社-查询并截
图），不具有全国统一刊号的报刊上的论文不作为评审依据。
5.“著作”需上传封面、作者（编委）信息、图书在版编目等。
6.无法提供获奖证书、专利证书、论文期刊（著作）、课题结题报告原件的不
得填报。

上传其他证
明附件

1.《六公开卡》；
2.破格申报人员上传破格推荐报告，报告须由单位和主管部门出具破格推荐报
告，说明申报人破格申报理由，业内专家评价意见，单位推荐意见，主管部门
审核意见等情况，并由呈报部门核准签署意见，加盖印章。

备注：各级评委会另有要求的，按评委会要求为准。


