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《零基础上岗训练营》学习指南 

欢迎您成为中华会计网校零基础上岗训练营的一份子！从今天起，您将与网校众多学习实务的大好青年一起，共同学习，共同进

步！当您看到课程体系后，可能会比较陌生，感觉无从下手，网校贴心为您准备了学习计划表，希望对您学习本课程体系有所帮助。 

刚刚开始学习，您可能会遇到下面的问题： 

1.课程这么多，我怎么开始学习？ 

【回复】在听其他课程前，先听《开班指南》的课程，这里介绍到了课程的学习思路以及网校的各项学习功能。听完之后，如果您之

前从未接触过会计或相关专业，则建议您按照课程列表的顺序，先学习财税基础知识，学习完后，对会计及税法知识有大概的了解与

认识，再学习接下来的岗位会计技能等相关课程（尤其是出纳的课程，比较容易上手，建议先学习），财税基础与岗位会计课程学习完

后，再学习账务与税务的内容。真账、发票开具与纳税申报在下面表格中有说明具体的学习方法，可参考。 

如果您就是会计专业出身，则可以简略看下财税基础知识课程，直接学习后面的岗位会计及之后相关课程即可。 

2.怎么去联系我的班主任老师？ 

【回复】登陆您的账号，进入我的网校我的家后，可在课程模块后看到自己所属班级及班主任老师，通过如下发短信和预约回访的功

能都能联系到您的班主任。如果您对课程有任何不清楚的地方，可以随时预约班主任回访，帮您解决学习中的问题。 

 

3.我会收到哪些纸质资料？怎么利用？ 

【回复】您将会收到两套真账的纸质资料以及一个真账实训资料盒（共 4 本+1 个资料盒）。分别有： 

（1）《会计真账综合实训》资料盒 

（2）《会计核算全流程真账实训 经济业务及参考答案》 

《会计核算全流程真账实训 单据簿》 
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（3）《工业企业全盘账务实训 经济业务及参考答案》 

《工业企业全盘账务实训 单据簿》 

说明：《会计核算全流程真账实训》是手工账，与《会计真账综合实训》资料盒结合使用，根据老师课程中的内容来独立完成一套

账的训练。 

《工业企业全盘账务实训》是电脑账，利用用友 T3软件完成相关的操作。 

4.学习过程中遇到不会的问题怎么办？ 

【回复】（1）可以到答疑板进行提问，实务专家 24 小时在线解答。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）报名后，报名老师会告诉您实务训练营 QQ 群号，您加入 QQ 群，有实务老师每天 9:00-17:00 在线和大家交流，分享实

务信息。 
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5.直播课程怎么听？ 

【回复】（1）手机端：下载中华会计网校 APP，点击“我的学习”——训练营直播，进入相关的直播即可； 

（2）电脑端：登陆账号后，找到“训练营直播”模块，点击“进入直播”听课即可。 
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温馨提示： 

（1）查看当月直播课表的方法：点击如下页面中的“名师直播”，进入后即可看到近期直播课程列表（网校每月末会公布下月直播课

表，每次直播前会在 QQ 群里发布直播公告，请关注）。 
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（2）直播回看方法：如果错过当日直播，可以点击“录播回看”找到对应的课程，即可查看往期直播课程的录播视频。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）直播讲义下载方法：按照上述（2）步骤进入“录播回看”页面后，点击“下载中心——课程讲义下载”找到对应课程讲义下载

即可。 

 



24 小时咨询热线：010-82318888/400-810-4588 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24 小时咨询热线：010-82318888/400-810-4588 

6.在学习的过程中，直播和录播课程怎样搭配？ 

【回复】本课程体系中，针对主要的课程，都配备了直播课程，建议您在学习过程中，先学习录播课程，然后根据直播课程的安排来

进行直播课程的学习，由于直播课程是循环播放的，如果在您报课时，直播的内容您还没有学习到，您不用着急听直播，因为有可能

听不懂，建议您先听录播课程，等下一期的直播课程再听即可。 

7.如何安排自己的学习顺序？ 

【回复】本套课程预计课时量为 160 小时左右，按每天您学习 3 小时计算，大致需要 8 周左右的时间，再加上您练习的时间，15 周

可以将所有的课程全部充分的学习一遍。如果您的学习时间更为充裕的话，也可以自行设定一个学习计划表来约束自己学习。 

以下为学习计划表供您参考，如对计划有不明之处，可以在 QQ 群里咨询老师或预约班主任回访。 

学习期间 模块 课程名称 学习指导 任务 实训系统 

第 1-2 周 

（21 课时） 

财税基础与

职业初识 

《零基础上岗课程学习指南》 

在听所有课程前，建议学员朋友们先听

此课程，了解课程体系，然后再进行系

统学习 

了解课程体系，

对整体实务内容

有所把控 

— 

直播：主要讲解零基础上岗训练营课程的学习方法与学习指导 

《会计职业初体验》 

《会计工作环境及办公用具》 

《零基础学会计》 

《税法基础入门》 

用两周的时间将专业理论知识各个击破 

掌握会计及税法

基础理论知识，

完成作业习题 

— 

直播： 

直播前需完成任务：听完以上所有课程并完成相关习题，对不懂内容做好总结，以便直播课程中进行提问 

直播内容：针对会计基础知识进行直播，对借贷记账法、常用会计科目等进行指导，统一解决学员问题 
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学习期间 模块 课程名称 学习指导 任务 实训系统 

第 3 周 

（5.3 课时） 

岗位会计技

能 

《出纳岗位工作技能》 
先听课，然后到两个实训系统进行练习，

再听直播课程巩固 

在实训系统完成

出纳岗位练习 

出纳岗位技能实操系

统；出纳 3D 虚拟实习系

统 

直播： 

直播前需完成任务：完成出纳课程学习并完成《出纳岗位技能实操》及《出纳 3D 虚拟实习系统》系统中的题目练习  

直播内容：针对出纳岗位中的重难点内容进行指导，解答学员学习中的问题 

第 4-5 周 

（21 课时） 

《采购会计岗位工作技能》 

《销售会计岗位工作技能》 

《费用会计岗位工作技能》 

听课，了解企业实务工作中各个岗位的

工作职责及具体工作 
— — 

第 6-7 周 

（7.7 课时） 

行业真账实

操 

《会计核算全流程真账实训》 

注：有对应纸质资料 

商业小规模纳税人，手工账。 

先听老师的录播课程，听完后，按照课

程讲解步骤进行手工账处理（利用网校

提供的实务资料盒中的账簿、记账凭证

等物料以及《会计核算全流程真账实训 

单据簿》）。另外，可以再利用《会计核

算全流程真账实训系统》对业务进行再

次练习，达到对业务熟练操作的目的 

①完成手工账操

作；②在实训平

台完成记账凭证

的填制/账簿登

记/报表生成等

处理 

会计核算全流程真账实

训系统 

直播： 

直播前需完成任务：听完《会计核算全流程真账实训》相关课程，并到模拟实训平台进行练习。将纸质《单据簿》的

票据裁剪下，并进行整理。 

直播内容：老师带领学生完成 5 月份经济业务练习 
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学习期间 模块 课程名称 学习指导 任务 实训系统 

第 8-10 周 

（18.2 课时） 

《工业企业全盘账务实训》 

注：有对应纸质资料 

电算化操作处理。 

工业真账的业务比较多，资料相对复杂，

建议先听相关课程，然后再进行电算化

系统的操作 

下载用友 T3 软

件，利用用友 T3

财务软件对本套

账进行操作练习

（下载地址见

QQ 群文件资

料） 

— 

第 11 周 

（14 课时） 
《餐饮企业真账综合演练》 

本套账主要是侧重练习，没有纸质资料，

运用《餐饮企业真账实训系统》进行相

关操作。主要了解餐饮企业的核算特色 

利用实训系统完

成餐饮企业相关

账务处理 

餐饮企业真账实训系统 

第 12 周 

（17 课时） 

发票开具与 

纳税申报 

《增值税发票申领与开具》 
听课，了解增值税发票的申领、开具流

程及注意事项 
— — 

《小规模纳税人纳税申报》 听课，然后到报税系统练习 

在实训平台完成

相关税种的纳税

申报练习 

小规模纳税人纳税申报

系统 

《一般纳税人纳税申报》 听课，然后到报税系统练习 

在实训平台完成

相关税种的纳税

申报练习 

一般纳税人纳税申报系

统 

直播： 

直播前需完成任务：听完本模块所有课程，并完成实训系统的练习。 

直播内容：老师讲解纳税申报相关税种的申报期限及纳税申报中的常见问题。 
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学习期间 模块 课程名称 学习指导 任务 实训系统 

第 13 周 

（4.7 课时） 

外勤业务办

理 

《企业创建事项办理指南》 

《社保、公积金业务办理指南》 

《残保金业务办理指南》 

《工商公示填报指南》 

《企业注销办理指南》 

听课，了解企业工商、社保等相关工作

流程 
— — 

第 14 周 

（9 课时） 
财务软技能 

《财务人员 Excel 入门必知》 

《常用 Excel 公式函数大全》 

听课，按照学习过的相关技能实际动手

操作 
— — 

注：除上述直播外，每月会结合当月最新财税政策不定期为大家进行直播。 

 职业规划（12 课时） 

《财务新人的职业规划》 

《财务人员的晋升秘诀》 

《如何做一个老板满意的会计》 

 就业指导【含就业学员专有】（6.3 课时） 

《如何做一份漂亮的简历》 

《面试过程中的黄金技巧点》 

《职场心态与时间管理》 

 赠送课程（在课程体系之外，学员可根据实际的工作需要选择听取，不作为课程中的强制学习内容）（14 课时） 

《用友 T3 财务软件的应用-购销存》 

《金蝶财务软件操作（工业企业）》 

javascript:void(0);
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8.学习完课程后，怎么测试我的学习成果？ 

【回复】学完课程后，在“学习工具与服务”下的“更多”中有“能力测评、结业测试”供您练习、测试综合能力，其中能力测评不

限测试次数，供日常练习使用；“结业测试”一共有两次测试机会，所以建议您一定要将课程全部学完、学透后再进行测试，结业测试

共有 50 题（单选 20 题/2 分、多选 15 题/3 分、判断 15 题/1 分），测试时间为 90 分钟，达到 60 分即为通过测评。测试范围为上

述课程所学内容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

干了这碗汤： 

◆运气这种东西 就是机会正好撞上了你的努力 

◆不要去追一匹马。用追马的时间种草，待到来年春

暖花开之时，就会有一批骏马任君选择 


